


 

Задачи школьной библиотеки на 2023 -2024 учебный год: 

 
 Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной 

программой. 

 Осуществление обработки — книг, учебников, журналов, картотеки 

учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение 

документации. 

 Осуществление образовательной, информационной и воспитательной 

работы среди учащихся школы. 

 Организация мероприятий, ориентированных на воспитание 

нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, 

формирование навыков здорового образа жизни. 

 Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. Совместная работа с педагогическим 

коллективом, помощь в проведение предметных недель в школе. 

 Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения. 

- Расширять кругозор чтения ребенка через знакомство с лучшими 

детскими произведениями разных писателей (громкие чтения, 

обсуждение книг и т.д.) 

-Предоставление возможности проявлять творческие способности 

(участие в конкурсах, викторинах, литературно – игровых программах, 

проводимых библиотекой) 

- стимулировать читательскую активность детей, используя для этого 

нестандартные или ИКТ-методики. 

- посредством акции «Подари книгу школе» пополнить школьный 

литературный фонд. 

-работать над созданием  комфортной  библиотечной среды, повышением 

доступности информации и качества обслуживания читателей. 

 

Основные функции библиотеки: 

- Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели. 

- Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне 

зависимости от её вида. 

- Культурная - способствует развитию общей культуры пользователей, 

приобщает их к важнейшим достижениям национальной и мировой культуры, 

внедряет нормы, традиции, достижения культуры в их сознание, жизнь, быт. 

 

                                               Регламент  работы библиотеки 

 

С 8.00 до 16.00 

 

 



 

№ Содержание работы библиотеки Срок 

исполнения 

1 Формирование библиотечного фонда.  

1.1 Работа с фондом художественной литературы. в течении года 

1.2 Своевременное проведение обработки и регистрации 

поступающей литературы 

в течении года 

1.3 Обеспечение свободного доступа к фонду 

библиотеки, выдача изданий читателям. 

в течении года 

1.4  Соблюдение правильности расстановки фонда. в течении года 

1.5  Систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий 

в течении года 

1.6 Работа по мелкому ремонту изданий с привлечением 

актива библиотеки. 

в течении года 

1.7 Обеспечение работы читального зала в течении года 

1.8 Приём и обработка поступивших учебников:  

- оформление накладных; 

 - запись в книгу суммарного учёта;  

- штемпелевание.  

 

по мере 

поступления 

1.9 Приём и выдача учебников май, 

август 

1.10 Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий. 

 

по мере 

поступления 

1.11 Периодическое списание фонда с учётом ветхости и 

морального износа 

По мере 

необходимости 

1.12 Обмен учебниками с другими  ОУ  

1.13 Рейды по проверке учебников 1 раз в 

полугодие 

   

2 Организация  работы с читателями  

2.1 Мероприятия в помощь учебному процессу: 

- массовая работа (план прилагается) 

- поддержка общешкольных мероприятий 

 

по месяцам 

план ВВР 

2.2 Индивидуальная работа: 

-уточнение списков учащихся, выявление должников 

-перерегистрация и запись читателей 

Индивидуальные беседы: 

- при записи читателей в библиотеку (правила 

пользования библиотекой и книгами) 

- при выборе книг 

- о новинках литературы 

- справочный аппарат книги, расстановка  фонда.  

Постоянно 



   

3 Справочно – библиографическая работа постоянно 

3.1 Библиотечные уроки по месяцам 

3.2 Пополнение картотеки учебников по классам  

3.3 Выполнение справок и запросов учащихся и учителей 

на литературу 

 

3.4 Информирование о новых поступлениях  

   

4 Информационная работа постоянно 

4.1 Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

информационным обслуживанием пользователей 

библиотеки: 

- на абонементе 

-в читальном зале 

-подбор литературы для рефератов, докладов, 

сообщений 

-помощь в подготовке к общешкольным и классным 

мероприятиям 

-отчеты о работе и планировании деятельности 

библиотеки 

 

   

5 Административная работа. Повышение 

квалификации 

постоянно 

5.1 Ведение учетных документов: 

-инвентарной книги 

-дневник работы библиотеки 

-суммарная книга учета 

-тетрадь учета книг, принятых взамен утерянных 

читателями 

 

5.2 Сверка учетных документов с данными 

бухгалтерского учета 

январь 

5.3 Ведение папки копий накладных, сданных в 

бухгалтерию 

 

5.4 Участие в семинарах РМО  

5.5 Изучение новой литературы по профилю работы  

5.6 Отчет методисту УМЦ о полученных учебниках на 

2023-2024г 

 

5.7 Доставка корреспонденции школы  

5.8 Участие в конкурсах и акциях План УМЦ 

   

 

 

 

 



 

План массовых мероприятий по месяцам. 

 

С целью популяризации информационных ресурсов в помощь учебному 

процессу, а также популяризации чтения и продвижения книги в 

молодежную среду библиотека планирует провести в 2023-2024 учебном 

году следующие массовые мероприятия (план прилагается). 

Массовая работа – система реализации культурно-досуговой деятельности 

библиотек средствами библиотечных мероприятий. Она имеет свои цели, 

задачи, теорию и методику.  Цель массовой работы можно определить как 

стимулирование читательской и познавательной деятельности читателей 

(пользователей). Методами массовой работы являются библиотечные 

мероприятия, которые проходят в различной  форме: литературно –игровая, 

викторины, конкурсы, участие в акциях, презентации, громкие чтения и др. 

Педагог-библиотекарь оставляет за собой право в ходе работы заменить одно 

мероприятие на другое, посчитав его более интересным, полезным и 

актуальным. А также дополнить план мероприятиями, которые могут пройти 

совместно с другими библиотеками города, школ и педагогами. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Сентябрь  

дата Форма и название  мероприятия класс 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Работа с библиотеками других ОУ (обмен учебниками) 

 

Экскурсия, знакомство с библиотекой «Книжное царство, 

Премудрое государство» 

 

 Книжная выставка – праздник  «Литературный 

калейдоскоп» (постоянно действующая книжно – 

иллюстрированная выставка к юбилейным датам русских 

и зарубежных писателей)  

 

 

Беседа «Юный пешеход» (по правилам дорожного 

движения) 

 

Библ. урок о творчестве Л.Н. Толстого к 195-летию. 

 

 

24.09.Познавательный час «Тайны морских глубин» 

(всемирный день моря) 

 

 

 

 

 2 а б в  

 

 

     

В течении 

года 

 

 

    

3 кл 

     

 

7 кл 

 

    

4-5 кл 

 

Октябрь  

дата Форма и название мероприятия класс 

 

 

 

Библиотечный час «Через книгу – к добру и свету» 

 

Конкурс чтецов «Осень, осень в гости просим» 

 

04.10. Экологическая викторина «Мы в ответе за тех, 

кого приручили»  (к Всемирному дню защиты 

животных)  

Экскурсия по библиотеке  «Книжное царство, 

Премудрое государство» 

 

Участие в Межрегиональной акции «День 

лермонтовской поэзии в библиотеке», посвященной 

творчеству Михаила Юрьевича Лермонтова (проводит 

Пензенская областная библиотека для детей и 

юношества.) 

Выставка – признание «Учитель - как много в этом 

слове» 

Минуты толерантности «Наша истинная 

национальность – человек» 

6 кл 

 

5  классы 

 

   1-3кл 

 

 

  2 г д е 

 

  

 

   7-8 кл 

 

 

       

 

 

      

    6-7 



 

Ноябрь  

 

дата Форма и название мероприятия класс 

 04.11.Книжная выставка  «Сила России в единстве» 

посвящённая Дню народного единства. 

   

 Экскурсия по библиотеке  

 

Турнир всезнаек «Кто много читает - тот много знает» 

 

11.11.Литературный праздник «Эти забавные 

животные»(по произведениям Е.И.Чарушина 

22.11..Выставка справочных изданий и б/г пособий 

«От Даля и до наших дней» (библиотечно – 

библиографический урок о толковых словарях . К 220 

летию со д.р. В.И.Даля) 

 

28.11.Громкие чтения, посвящённые Дню матери :  

«Вы прекрасны, женщины земли» 

28.11Книжная выставка-факт «Женский силуэт в 

литературе» 

 

Проведение работы по сохранности учебного фонда 

«Книжкина больница». 

 

Беседа о творчестве И.С. Тургенева к 205-летию  

и к 115-летию Н.Н. Носова. 

 

 

 

 

2 ж  3э 

  

5 кл 

 

         

 2-3 кл 

 

       

8-9 кл 

 

 

 

6 кл 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-7 

 

 

Декабрь  

 

дат

а 

Форма и название мероприятия клас

с 

 

     

 

 

12.12..Правовые минутки   «Права литературных героев» 

 

К.Выставка  «Здравствуй, Зимушка –зима!» 

 

Библ. подсказка «Готовимся к карнавалу». 

 

 Книжная выставка призыв «Спорт и Я – лучшие друзья!» 

 

5-6 

 

2-3 

 

1-4 

 

7 



 

 библ. Урок «Как встречают новый год, люди всех земных 

широт»  

  

03.12.Минуты доброты «Помни ты в этом мире не один» (03.12- 

международный день инвалидов) 

 

 

   

 

4-5 

 

 

8-9 

 

 

 

 

Январь  

 

дата Форма и название мероприятия класс 

 27.01.Патриотический урок  «Живая история старой 

Ладоги»: ко дню снятия блокады Ленинграда. 

 

 27.01. Книжная выставка  «Мы этой памяти верны» 

  

 Акция «Прочтите книги о войне» 

 

 

литературная гостиная о жизни и творчестве А.Гайдара 

6-7 

 

 

8-9 

 

6-9 

 

 

3-4 

 

 

 

Февраль  

 

дата Форма и название мероприятия класс 

 

 

 

        

 Громкие чтения   «Жизнь и творчество В.В. Бианки 

к 130-летию и И.А.Крылова к 225-летию». 

 

 

01.02-14.02. акция «Подари книгу школе» 

(Международный день дарения книг- 14.02.) 

 

23.02. Минуты истории «Нашей армии герои» 

 

Книжная выставка знакомство «С Днём защитника 

Отечества!» 

Конкурсная программа «А ну-ка, мальчики!» 

 

Экологический час «Покормите птиц зимой» 

 

2-4 

 

 

 

1-11 

 

6-7 

 

       

 

   4 

   

1 

 

 



Март  

 

дата Форма и название мероприятия класс 

 .Литературная викторина  «Кто много читает, тот 

много знает»  

 

08.03Книжная выставка чествование «Славим 

женщину-мать»  

Творческая мастерская «Подарок для мамы» 

 

Конкурс «А ну-ка, девочки!» 

 

09.03.Презентация «Он к звездам первым проложил 

дорогу» (д.р Ю.А Гагарина) 

 

Сказочная карусель «Жила-была сказка» 

 

21.03 Книжная выставка – знакомство  «Земля: 

изведанная и непознанная»  (День защиты Земли) 

 

 

 

5-6 

 

 

 

 

   2 

 

   4 

 

  7 

 

     

1 

 

 

2-3 

 

Апрель  

 

дата Форма и название мероприятия класс 

 01.04.Игровая программа ««Веселая переменка» 

 

Своя игра ««А мне учиться нравится!» (вопросы по 

школьным предметам) 

 

Информационный проспект (выставка) «Готовимся к 

экзаменам» 

 

 

12.04.Урок информации ««Космос – это мы»» 

 

12.04.Беседа + презентация "Я бы в космос полетел -

пусть меня научат!» 

 

28.04.Громкие чтения  «О поступках хороших и 

плохих» (по творчеству В. Осеевой) 

 

2 

 

7-8 

 

 

     9-11 

 

 

 

    5-6 

 

     1-2 

 

 

 

       5 

 

 



Май  

 

дата Форма и название мероприятия класс 

 

 

 

09.05.Громкие чтения «Память о войне» (чтение 

стихотворений) 

 

09.05.Минуты славы «Их юность когда-то война 

опалила» 

 

Участие в Международной  акции «Читаем детям о 

войне» (объявляет  Самарская областная  детская 

библиотека) 

 

Выставка рисунков «Нам  не нужна война!» 

 

Презентация «Великие просветители Кирилл и 

Мефодий – создатели славянской азбуки» 

 

Организация приема учебников у учащихся 

   6 

 

 

7-8 

 

 

   5 

 

 

    

 1-4 

 

 

  4-5 

 

   1-11 
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